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Como Registrar 

Artículos

Pág.3 



Ingrese en el menú { 

Tablas / Artículo y 

Stock / Registrar 

Artículo }

COMO REGISTRAR

ARTÍCULOS

1

Pág.4 



Haga click en el botón 

[+] o presione la tecla 

[F12]2

COMO REGISTRAR

ARTÍCULOS

Pág.5 



Complete el 

campo de 

Descripción. 

3

COMO REGISTRAR

ARTÍCULOS

Pág.6 



Complete los 

campos de 

‘Marca’, 

‘Agrupación’ y  

‘Clasificación’

4

COMO REGISTRAR

ARTÍCULOS

• OBS: Haga click en el botón [ … ] 
para crear nuevo registro de 
‘Marca’, ‘Agrupación’ o  

‘Clasificación’
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COMO REGISTRAR

ARTÍCULOS

Complete el 

campo de ‘Venta 

Establecido’

5

Haga click en el 

botón [Guardar] 6

• OBS: En el campo  de 
‘Venta establecido’ se 
ingresa el precio de 
venta.
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Como Registrar 

Cliente

Pág.9 



Ingrese en el menú 

{ Tablas /Clientes / 

Registrar Cliente}

1

Como registrar 

cliente
Pág.10 



Haga click en 

el botón [+] o 

presione la 

tecla [F12]

2

Como registrar 

cliente
Pág.11 



Como registrar 

cliente

Haga click

en el botón 

[Guardar]

4

Complete 

con los 

datos del 

cliente

3
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Como registrar 

proveedor

Pág.13 



Ingrese en el menú 

{ Tablas /Compra / 

Registrar 

Proveedor}

1

Como registrar 

proveedor
Pág.14 



Haga click en el 

botón [+] o presione 

la tecla [F12]

2

Como registrar 

proveedor
Pág.15 



Haga click

en el botón 

[Guardar]
4

Complete 

con los 

datos del 

proveedor

3

Como registrar 

proveedor
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Registrar rubro
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REGISTRAR RUBRO

Ingrese en el Menú: 

{Tablas / Cobranza y 

Caja / Registrar 

Rubro}

1
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Presione el 

Botón [+] 2

REGISTRAR RUBRO
Pág.19 



REGISTRAR RUBRO

Complete los 

campos de 

descripción, 

grupo de 

rubros e 

[I]ngresos/ 

[E]gresos

3

Presione el 

botón 

[Guardar]
4

Pág.20 



Como Registrar 

Compra

Pág.21 



Ingrese en el menú  

{ Compra }

COMO REGISTRAR

COMPRA

1
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Haga click en el 

botón [Nuevo]2

COMO REGISTRAR

COMPRA
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Complete el 

campo de 

‘Proveedor’

3

COMO REGISTRAR

COMPRA

• OBS: Para registrar un nuevo proveedor haga 
click sobre el botón  [ … ]

Complete los 

campos de 

‘Nro. Fac’ y 

‘Timbrado’. 

4

Pág.24 



Complete el campo 

de ‘Código’

5

COMO REGISTRAR

COMPRA

• OBS: En el campo código se 
puede filtrar el articulo por 
‘Código’, ‘Descripción’ o 
‘Código de barra’
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COMO REGISTRAR

COMPRA

Complete los campos 

de ‘Cantidad’, ‘Imp’, 

‘IVA%’, ‘Costo’ y 

‘PVenta’

6

Haga click en el 

botón [Guardar]

7
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COMO REGISTRAR

COMPRA

Haga click en el botón 

[Contado] 8
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Informe de 

compra

Pág.28 



Ingrese en el Menú 

{Compras / Informe de 

Compra }

INFORME DE COMPRA

1
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Complete el campo 

de filtro de fecha2

INFORME DE COMPRA

Haga click en el 

botón [Procesar]

3

Observación: Completar el filtro 
de fecha solo en caso de que se 
necesite las compras desde una 
fecha hasta una fecha específica, 
caso contrario no será necesario 

completar.

Pág.30 



INFORME DE COMPRA

Haga click en el 

botón [Informe de 

Compra]
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INFORME DE COMPRA

Haga click en el 

botón [ I.V.A. 

Compras ]
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INFORME DE COMPRA

Haga click en el 

botón [Detallado 

por Proveedor]
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INFORME DE COMPRA

Haga click en el 

botón [Resumi. 

Proveedor]
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INFORME DE COMPRA

Haga click en el 

botón [I.V.A. 

Compras]
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Registrar deuda 

con un proveedor
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Ingrese al menú {Compras/ 

Mantenimiento de deuda}

REGISTRAR DEUDA

CON UN PROVEEDOR

1
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Haga click en el 

Botón [Nuevo]

2

REGISTRAR DEUDA

CON UN PROVEEDOR
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Identifique al 

proveedor, el 

monto, la 

cantidad de 

cuotas y el 

vencimiento del 

mismo.

3

REGISTRAR DEUDA

CON UN PROVEEDOR

Haga click

en el Botón 

[Nuevo]

4

• OBS: Para registrar un nuevo proveedor 
haga click sobre el botón  [ … ].
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Verifique las 

cuotas a ser 

generadas

5

REGISTRAR DEUDA

CON UN PROVEEDOR

Haga click

en el Botón 

[Nuevo]

6

Pág.40 



Como Registrar 

venta por escritorio
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Ingrese en la 

opción {Venta}

1

Como registrar 

venta por 

escritorio
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Haga click en el 

botón [Nuevo]2

Como registrar 

venta por 

escritorio
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Complete los 

datos de la 

cabecera de la 

venta  

3

• OBS: Para registrar un nuevo cliente o un 
nuevo vendedor haga click sobre el 
botón  [ … ].

Como registrar 

venta por 

escritorio

Pág.44 



Coloque el 

artículo a 

vender

4

• OBS: En el campo código se puede 
buscar el articulo por 'Código', 
'Descripción' o 'Código de barra‘.

Como registrar 

venta por 

escritorio
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Haga click en el 

botón [Guardar] 5

Como registrar 

venta por 

escritorio
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Haga click en el 

botón [Contado o 

Crédito]
6

Como registrar 

venta por 

escritorio
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Como Realizar 

Venta a Crédito
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Ingrese en Venta

COMO REALIZAR UNA

VENTA A CRÉDITO

1
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Haga click en el 

Botón [Nuevo]
2

COMO REALIZAR UNA

VENTA A CRÉDITO

Pág.50 



Escriba ‘Venta a 

Crédito’ en el 

campo Comprob.

3

COMO REALIZAR UNA

VENTA A CRÉDITO
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Complete los 

campos de 

‘Cliente’ y 

‘Vendedor’

4

COMO REALIZAR UNA

VENTA A CRÉDITO
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Complete la 

grilla con los 

artículos a 

vender

5

COMO REALIZAR UNA

VENTA A CRÉDITO

Haga click en el 

botón [Guardar] 6
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Haga click en el 

ComboBox

y Seleccione la 

Periodicidad

7

COMO REALIZAR UNA

VENTA A CRÉDITO

Pág.54 



Complete el 

campo de 

Cuotas y 1er. 

Vencimiento

8

COMO REALIZAR UNA

VENTA A CRÉDITO

Pág.55 



Haga click en el 

botón [Crédito]

9

COMO REALIZAR UNA

VENTA A CRÉDITO
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Informe de Venta

Pág.57 



Ingrese en el menú { 

Movimiento / Informe 

de Venta }

INFORME DE VENTA

1
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Complete el Campo 

de Fecha

2

Haga click en el 

botón [Procesar]

3

INFORME DE VENTA Pág.59 



Presione el botón 

[Informe de Ventas]

4

INFORME DE VENTA Pág.60 



Informe de 

cuentas filtrado 

por cliente

Pág.61 



Ingrese en el Menú { 

Movimientos / 

Informe de Cuentas }

INFORME DE CUENTAS

FILTRADO POR CLIENTE

1

Pág.62 



Complete el 

campo de 

Cliente

2

Haga click en el 

botón [Procesar]

3

Observación: Para visualizar 
todas las cuentas, puede 
dejar los campos de filtro 

por defecto (Como indica la 
imagen).

INFORME DE CUENTAS

FILTRADO POR CLIENTE
Pág.63 



Haga click en el 

Botón [Infor. Deta. 

Col Pagado 

Sin/Obs]

INFORME DE CUENTAS

FILTRADO POR CLIENTE
Pág.64 



Haga click en el 

Botón [Cuentas 

c/Interés 

(Completo)]

INFORME DE CUENTAS

FILTRADO POR CLIENTE
Pág.65 



Haga click en el 

Botón [Detallado 

por Cliente]

INFORME DE CUENTAS

FILTRADO POR CLIENTE
Pág.66 



Como Registrar 

Pago de Energía 

Eléctrica

Pág. 12
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Ingrese en Caja

COMO REGISTRAR

PAGO DE ENERGÍA

ELÉCTRICA

1
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Haga click

sobre el botón 

[Nuevo]

2

COMO REGISTRAR

PAGO DE ENERGÍA

ELÉCTRICA

Pág.69 



Complete los 

campos de ‘Cajero’ 

y ‘Comprobante’

3

COMO REGISTRAR

PAGO DE ENERGÍA

ELÉCTRICA

Escriba ‘Energía 

Eléctrica’ en el 

campo ‘Rubro’ 

4

Pág.70 



Complete el 

campo de ‘Monto’

5

COMO REGISTRAR

PAGO DE ENERGÍA

ELÉCTRICA

Complete el campo 

de ‘Observación’

6

Observación: Es importante 
completar el campo de observación 

para identificar mejor el registro
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Haga click en el 

botón [Confirmar]

7

COMO REGISTRAR

PAGO DE ENERGÍA

ELÉCTRICA
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Observación: El registro agregado 
se visualiza en la grilla de esta 

forma

COMO REGISTRAR

PAGO DE ENERGÍA

ELÉCTRICA
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Como extraer  

Arqueo de Caja
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Ingrese en la 

opción {Caja}

COMO EXTRAER

ARQUEO DE CAJA

1
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COMO EXTRAER

ARQUEO DE CAJA

Presione el  botón 

[Arqueo]

2

Pág.76 



COMO EXTRAER

ARQUEO DE CAJA

Identifique la  

caja, el  cajero y 

la  sucursal

3

Marque  las 

opciones que 

desee

4

Complete los 

datos de Fecha 

y Hora

5

Presione el  

botón 

[Procesar]

6
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COMO EXTRAER

ARQUEO DE CAJA

Seleccione el  botón  

[Arqueo agrupado por 

Grupo]
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COMO EXTRAER

ARQUEO DE CAJA

Seleccione el  botón  

[Detallado 

(Ingreso/Egreso)]
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COMO EXTRAER

ARQUEO DE CAJA

Seleccione el  botón  

[Detallado 

(Ingreso/Rubro/Egreso)]
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Informe de 

Posición de Stock
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Ingrese en el menú { 

Informes / Informes de 

Artículos}

INFORME DE

POSICIÓN DE STOCK

1
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Complete los 

campos de los 

filtros.

2

INFORME DE

POSICIÓN DE STOCK

Observación: Para quitar listado 
de una sola Agrupación, Marca 

etc, será importante completar los 
campos de filtros.
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Haga click en el 

botón [Procesar]

3

INFORME DE

POSICIÓN DE STOCK
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[ Informe de 

Posición de 

Stock ]

INFORME DE

POSICIÓN DE STOCK
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[ Informe por 

Princip. Dep ]

INFORME DE

POSICIÓN DE STOCK
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[ Inf. por todos 

los Depósitos ]

INFORME DE

POSICIÓN DE STOCK
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[ Inf. Clasi / 

Familia. 

/Agrupa. / 

Articulo ]

INFORME DE

POSICIÓN DE STOCK
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Valorizados 

[ Detallado ]

INFORME DE

POSICIÓN DE STOCK
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Valorizados [ Por 

Agrupación ]

INFORME DE

POSICIÓN DE STOCK
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[Valorizado 

p/Venta]

INFORME DE

POSICIÓN DE STOCK
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